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Thure hién P& an “Luru trir tai liéu dién tir
cua cac co quan Nha nudec giai doan 2020 -2025”

Thue hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cuaThu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Bé an “Luu trir tai lidu dién tir cia cac co quan Nha
nuéc giai doan 2020-2025” (sau day goi tat 1a D& an); K& hoach sb 299/KH-
UBND ngay 05/8/2020 cua Uy ban nhan déan tinh vé Ké hoach thuc hién Pé an
“Luu trit tai liéu dién tir cta cac co quan Nha nudc giai doan 2020-2025, Uy ban
nhéan dan huyén ban hanh Ké hoach thuc hién Dé an trén dia ban huyén Dtc Tho
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a. Tuyén truyén, phd bién quan triét dén cic co quan Nha nudc, doanh
nghiép Nha nudc, cac co quan Trung wong dong trén dia ban huyén vé cac chu
trwong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc vé quan 1y tai liéu luu trit dién tu, tang
cuong tng dung cong nghe¢, thong tin trong quan ly tai liéu luu trir dién tur gan
v0i xay dung Khung chinh quyén dién tr cap huyén;

b.T6 chirc thuc hién ¢ hiéu qua cac nhiém vu va giai phap dé ra tai Quyét
dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu twéng Chinh pht theo ding tién do
nham ting budc dat dugc cdc muc tiéu cuia Pé an;

C. Van hanh, khai thac triét dé thé manh cta cong nghé, théng tin, cai thién
diéu kién tiép can thong tin vé phéap luat, giup nguoi dan va can bd, cong chuc,
vién chuc st dung, khai thac mot cach thuan lgi tai ligu luu trlr dam bao tinh
chinh xac, déy du, kip thoi, thuong xXuyén, c6 trong tam, trong diém:

d. K& thira thanh qua dat dugc, khic phuc han ché, ton tai cua viéc ung
dung cong nghé, thdng tin trong cdng tac luu trit hién nay; bao dam thong nhét,
déng b, tiét kiém, hiéu qua va phat huy moi nguén luc cua xa hoi.

2. Yéu cau

a. Xac dinh r0 vai tro, trach nhiém cua don vi, dia phuong trong viéc chi
dao, trién khai, huéng dan va thyc hién Dé an trén dia ban huyén;

b. Tiang cudng su phdi hop chit ché giira cac don vi, dia phuong c6 lién
quan trong qua trinh trién khai Dé an; b6 tri ngudn luc dé dap tng viéc xay dung,
trién khai Dé an trén dia ban huyén;

c. Viéc trién khai thuc hién Dé an bao dam tinh kha thi, phu hop véi diéu
kién thyuc té cua don vi, dia phuong, dap ting yéu cau nhiém vu chinh tri va nhu
cau x4 hoi dé tao ddng thudn trong qua trinh trién khai thyc hién.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu tong quat
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a. Quan ly thong nhat, bao quan an toan va t6 chirc khai thac, str dung co
hiéu qua tai liéu luu trir dié€n tir hinh thanh trong qué trinh hoat dong cta cac co
guan Nha nudc;

b. Nang cao hiéu qua hoat dong cta cac co quan Nha nudc, tao diéu kién
thuén loi cho to chirc, c4 nhan trong viéc tiép can va st dung tai liéu luu trit cia
cac co quan Nha nudc trén dia ban huyén.

2. Muc tiéu cu thé

a. Xay dung va thuc hién Iuu trit dién tir tai Luu trit co quan

- T6i thiéu 80% tai liéu luu trir tai cac co quanNha nudc dugc tao 1ap dang
dién tu theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién ta va luu trix dién tor (tri
nhiing treong hop phap luat cé quy dinh khéc);

- T4i thiéu 90% Luu trit co quan thuc hién quy trinh khai thac, sir dung tai liéu
luru trir trong moéi treong mang (trir nhitng truong hop phap luéat co6 quy dinh khac);

- Toi thiéu 80% tai liu luu trir dién tir hinh thanh trong cac co quan, to
chuc thugc nguon nop luu vao Luu trit lich sir tinh ¢6 thoi han bao quan vinh
vién duoc trich xuat chuyén giao vao Luu trit lich st tinh trong thoi han 03 nam
ké tir khi tai liéu duoc tao lap (trir nhitg truong hop phép luat c6 quy dinh Khac).

b. Xay dung, thuc hién luu trir dién tr tai Luu trir lich stir huyén

- Xay dung co s¢ ha ting k¥ thuat, c6 giai phap bao quan tai liéu luu trix
dién tir c6 thoi han bao quan vinh vién tai Luu trit lich sir huyén;

- Sb hoa tbi thiéu 30% tai liéu luu trir tai Luu trit lich si huyén khéng &
dinh dang dién tir ¢6 tan sut s dung cao, bién muc dir liéu dic ta dap tng yéu
cau phuc vu doc gia st dung tai liéu luu trix truc tuyén & mirc d6 4

- T6i thiéu 80% tai liéu luu trir tai Luu trit lich st huyén khéng thudc danh
muc han ché st dung duoc xay dung dit liéu dic ta va duogc to chie sir dung trén
moi trudng mang;

- Bap tng viéc tich hop tai liéu luu trir dién t tai Luu trir lich sir huyén
vao Heé théng quan 1y co so dir liéu tai liéu luu trir dién tir Phong Luu trit Nha
nuadc.

c. 100% cong chirc, vién chtrc 1am cong tac vin thu, luu trir (ké ca kiém
nhiém) ¢ cac co quan Nha nudc tir cap huyén dén cap xi duoc dao tao, bdi dudng
nghiép vu vé luu trir tai liéu dién tir ddp ing yéu ciu quan 1y va thuc hién cac
nghiép vu luu trir dién tr trong cac co quan Nha nudec.

I11. NOI DUNG THUC HIEN

1. Xay dung va thuc hién lwu trir dién tir tai Luu triv co' quan

a. Trang bi ha tang k¥ thuat, hé thong va giai phap cong nghé dap tng yéu
cau luu trit an toan va to chtre st dung hiéu qua tai lidu dién tir hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cua co quan;

b. C4c co quan, don vi, dja phuong phdi hop véi Van phong Cap ty chinh
quyén huyén va cic don vi lién quan trong viéc xay dung,hoan thién Hé thong
quan ly tai liéu luu trr dién tur tai Luu trit co quan dung quy dinh cua phap luét va
bao dam giai phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuat, nop luu tai lidu co
thoi han bao quan vinh vién vao Luu trit lich sir (d6i v6i cac co quan thudc ngudn
nop luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh).
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c. Trién khai thuc hién cac quy trinh nghiép vu luu trit trong méi trudng
dién tr tai Luu trir co quan.

2. Xay dung va thyc hién luwu trir dién ti tai Luu trir lich s&c huyén

a. Trang bi ha ting k¥ thut, trang thiét bi, hé thong va giai phap céng nghé
bdo dam thuc hién cac quy trinh nghi€p vu luu trit trong moi truong dién tur tai
Luu trir lich st huyén;

b. Bao dam Hé thdng quan 1y tai liéu luu trir dién tir ddp Gmg yéu cau cla
phap luat va luu trir an toan, t6 churc st dung co6 hi¢u qua tai li¢u dién tu;

c.Trién khai c&c giai phap bao dam gia tri phap 1y va xéc thuc tai liéu luu
trir dién tir theo thoi han bao quan tai lidu.

3. Thuc hlen cac giai phap vé to chirc b0 may va dao tao nguon nhan
lwe dap wng yéu ciu quan ly tap trung thong nhét tai liéu luu trir dién tir cua
cac co quanNha nuéc

a. Kién toan to chirc bd may co quan quan ly Nha nude vé van thu, luu trix
ciia huyén dé dap ung yéu cau tham muu cho UBND huyén quan 1y tip trung
théng nhét tai liéu luu trir dién tr ctia cac co quan Nha nudc tai huyén (thuc hién
sau khi c6 huéng dan cua Bo Noi vu);

b. Thuc hién cac chuong trinh dao tao, boi dudng, tap huan doi ngii cong
chte, vién chac dé dap ung viéc thuc hién nhiém vu quan Iy tai liéu luu trir dién
tur va nghiép vu luu trir dién tur caa cac co quan Nha nude ¢ huyén.

IV. KINH PHI

Nguén kinh phi thyc hién trién khai D& an dugc cap tir ngudn ngan sach
Nha nude va cac ngudn kinh phi hop phéap khéc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Co quan T chirc — Noi vu

a. La dau méi theo dbi, don ddc, giam sat qué trinh thuc hién Ké hoach,
hang nam tong hop bao cao két qua thuc hién va dé xuat xtr 1y nhitng van dé phat
sinh vé UBND huyén de theo ddi va xem xét, quyét dinh;

b. Tham muu trién khai,thyc hién Dé an “Kién toan t6 chtrc bo may quan
Iy Nha nuée linh vyc van thu, luu trit dap Gng yéu cau quan 1y tap trung thong
nhat tai liéu luu trir dién tir cia cac co quan Nha nude” sau khi dugc Trung wong
phé duyét va hoan thanh vao nam 2022;

¢. Tham muu thuc hién tiéu chuanvi tri viéc 1am cia co quan quan Iy Nha
nudc nganh luu trit; don vi su nghiép Iuu trit; bo phan van thu, luu tri tai cac co
quan Nha nudc dap tng yéu cau thuc hién nghiép vu luu trit dién tir, sau khi duoc
Trung wong ban hanh bé tiéu chuan vi tri viéc 1am va hoan thanh nam 2022;

d. Tham muu ban hanh Ké hoach dao tao, boi dudng va td churc céc 16p
dao tao, boi dudngveé luu trir tai liéu dién tir cho cong chirc, vién chic 1am cong
tac van thu, luu trit (ké ca kiém nhiém) cua cac co quan Nha nudc tir cip huyén
dén cap x3 va can bo, cong chirc, vién chirc co lién quan dén cong tac quan 1y tai
liéu dién tir theo 16 trinh phu hop;

d. Phéi hop v6i Phong vin hoa huyén, Cong an huyén, Vin phong Cép uy
Chinh quyén huyén trong viéc xay dung va thuc hién cac giai phap bao dam xac
thyc, an toan, an ninh, bdo mat thong tin tai li€u luu trtr dién tr cua céc co quan
Nha nudec.
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e. Thuc hién cong tac tuyén truyen phd bién Ve luu trit dién tir;

g. Phéi hop vOi Van phong cap uy chinh quyén thyc hién ndi dung:

- Bao dam ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé théng va giai phap céng nghé
dé thyc hién cac quy trinh nghiép vu luu trit trong méi trudng dién tir tai Luu tri
lich st huyén.

2. Phong van hoa — Thong tin huyén

Ho tro trong viéc xay dung, thuc hién cac gidi phap bao dam xac thyc, an
toan, an ninh, bao mat thong tin tai liéu luu trit dién tir cia cac co quan Nha nudc
va Hé théng quan 1y co so dit liéu tai liéu luu trit dién tr Phong Luu trir Nha
nudc.

3. Phong Tai Chinh — Ké hoach huyén

Can d6i ngan sach Nha nudc hang nam, tong hop trinh cdp c6 thim quyén
bé tri kinh phi thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach nay cua cac co quan theo
quy dinh vé phéan cap quan 1y ngan sach Nha nudc.

4. Van phong C{lp iy - Chinh quyén huyén

- Bao dam ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé thong va giai phap cong nghé
dap Gmg yéu cau luu trit an toan va to chuc sir dung hiéu qua tai lidu dién tir duoc
hinh thanh trong qué trinh hoat dong ctia cac don vi, dia phuong trong pham vi
toan tinh;

- Nang cap Hé thong phan mem quan ly van ban truc tuyen va ho so cong
viéc TDOffice phai dép tmg cac yéu cau theo quy dinh phéap ludt vé luu trix va 1ap
hd so trén méi truong mang, ndp luu hd so, tai liéu dién tir cta can bo, cong
chtre, vién chirc vao Luu trir co quan theo ding quy dinh cua phap lut, dong thoi
bao dam giai phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuat, ndp luu tai lidu ¢
thdi han bao quan vinh vién vaoLuu trit lich st (461 v6i cac co quan thudc ngudn
nop luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh).

5. Cbng an huyén

Phoi hop véi Co quan To chire - Noi vy, Phong Vin héa- Thong tin huyén,
Cong An huyén, Vin phong Cap uy - Chinh quyén huyén xay dung cac giai phap
an ninh, an toan Hé thong quan 1y tai liéu luu trir dién tir tai cac co quan Nha
nudc va Hé thong quan 1y co sd dir licu tai liéu luu trir dién ti Phong Luu trit
Nha nudc.

6. Cac co quan, don vi, to chirc Nha nuée trén dia ban huyén

a. Cin cir muc tiéu, ndi dung ctia K& hoach dau tu trang thiét bi dap tng
yéu cau vé luu trir tai lidu dién tir va xay dung 16 trinh thuc hién luu trit tai lidu
dién tr phu hop, hi¢u qua;

b. Phdi hop véi Vian phong Cép uy - Chinh quyén trong viéc ra soat, ing
dung Hé thong quan 1y tai liéu luu trit dién tr tai don vi, dia phuong bao dam dap
g cac yéu cau cuia phap luat, hoan thanh nam 2021;

c. Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién dao tao, bdi dudng theo tham
quyén cho can b, cong chirc, vién chiic 1am cong tac van thu, luu trit ctia don vi,
dia phuong bao dam du ndng lyc, trinh do, k¥ nang quéan ly va thuc hién nghiép
vu van thu, luu trir dién tr;
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d. Chi dao can b, cong chirc, vién chirc thudc dién quan ly thuc hién
nghiém tdc viéc 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan theo
quy dinh cua phap luat;

d. Phdi hop véi cac don vi lién quan trong viéce trién khai thuc hién cac noi
dung ctua Ké hoach;

e. Riéng cac co quan, td churc hoat dong theo nganh doc & huyé¢n thude
nguén ndp luu tai li¢u vao Luu trit lich st tinh: Can ctr ndi dung K& hoach nay,
quy dinh ctia co quan chii quan cp trén va cac van ban phap luat c6 lién quan
trién khai dé thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong tac luu trir dién tir trong
pham vi quan 1y ctia co quan, t6 chirc minh, bao dam déap tmg viéc luu trir an toan
tai liéu dién tir va giao ndp hod so, tai liéu luu trit dién tir vao Luu trix lich sir tinh
theo dung quy dinh cua phap lut.

Yéu cau Thu truong cac ban, nganh cap huyén trlen khai thue hién nghiém
tlc cac ndi dung K& hoach trén. Qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mac
phan anh vé Co quan T chirc - Noi vu dé duge hudng dan;

Giao Co quan T6 chitc - Noi vu theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién
Ké hoach nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu; 3
- Chu tich, cac PCT UBND huyén; KT CHU TICH
- Cac Phong, ban, nganh cép huyén;
- UBND céc x4, thi tran;
- Cac co quan , don vi dong trén dia ban huyén;
- Chéanh VP, PVP Cép uy - Chinh quyén;
- Luu: VT, NV.
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Hoang xuan Hung
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